ALLGEMEINE
BERUFSBILDENDE
SCHULE

Berufsorientierungsklassen (B0)
Profil: Wirtschaft /Verwaltung

Moéchtest du spditer in einem Biiro oder im Verkauf arbeiten?

Dann solltest du das Berufsfeld Wirtschaft und Verwaltung kennen lernen

Kontakt:

Q Steffensweg 171
28217 Bremen

¢, 0421.361-19 639

¥ 351@schulverwaltung.bremen.de

Im Fachpraxisunterricht

e arbeitest du in einem Lernbiiro,

e bearbeitest du Auftrage fiir die Schule,

* besichtigst du Firmen in Bremen,

e arbeitest du am PC mit den Programmen MS-Word, MS-Excel und MS-Power Point,
e erstellst du Geschaftsbriefe,

* lernst du mit 10 Fingern zu schreiben und

e wirst bei der Berufsfindung und der Suche nach einem Ausbildungsplatz unterstitzt.

Im Fachtheorieunterricht

e lernst du die ersten Grundlagen wirtschaftlichen Handelns,

e erfahrst du, was alles in einem Bliro zu tun ist,

e bekommst du eine erste Einflihrung in die Kosten- und Leistungsrechnung und

e lernst Richtlinien zum Schriftverkehr, zur Tabellenkalkulation und zu der Internetnutzung kennen.

Darliber hinaus erwirbst du Zertifikate und absolvierst ein dreiwdchiges Betriebspraktikum und
erhohst so deine Chancen auf dem Ausbildungsmarkt!

Wir freuen uns auf dich!
Das Team Wirtschaft und Verwaltung

www.abs-bremen.de
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